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1. Pristupni podatci 

Pristupna poveznica => http://licence.hbs.com.hr/ 

Za pristup novom mrežnom (web) sustavu HBS-a odgovorna osoba u klubu mora posjedovati klupsko 
korisničko ime i lozinku. Da bi Vaš klub dobio korisničko ime i lozinku, Uredu HBS pošaljite molbu sa 
službenog klupskog emaila. 

 

 

2. Početni zaslon 

Nakon što se prijavite (npr. odgovorna osoba Hrvoje Horvat za BK Probni-klub) otvoriti će Vam se 
početni zaslon. Na lijevoj strani zaslona nalaze se sljedeće poveznice: 
- Početna 
- Klub 
- Osobe u klubu 

 

 

Odabirom poveznice Početna vraćate se na početni zaslon Vašeg kluba 

Odabirom poveznice Klub otvara se stranica za uređenje podataka o Vašem 
klubu 

Odabirom poveznice Osobe u bazi otvara se stranica za pregled licenciranih 
osoba Vašeg kluba i podnošenje zahtjeva za licenciranje. 
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3. Uređenje podatka o klubu 

3.1 Uvodne napomene 
Korištenjem mrežnog sustava HBS Vaš klub može obavljati sljedeće radnje vezane uz podatke o 
klubu: 

1. Uređivati podatke o klubu (udruzi) 
2. Odrediti se o grani biciklizma na koju je usmjereno primarno/pretežito djelovanje kluba 

(cesta, MTB, BMX, odnosno podsavez) 

 

3.2 Postupak: 

Pritiskom na poveznicu Klub otvara se zaslon: 

 

Zvjezdica(*) označava polja u kojima se nalaze obvezni podatci. 

Po završetku unosa podataka pritisnite zeleni gumb Spremi  (gore desno), čime je Vaša promjena 
unesena. 

U slučaju pogrešnog unosa ponovite postupak, počevši s pritiskom poveznice Klub . 

Tekst u svim poljima upisujte s velikim početnim slovom, osim ako je u nazivu kratica, te osim kod 
Internet adresa koje moraju biti unesene malim slovima. 

 

Napomene: 

- u polje OIB unosite podatak o klupskom OIB-u (OIB udruge), a ne OIB fizičke osobe, npr. ne 
OIB predsjednika kluba 

- kod promjene Grane biciklizma kontaktirajte Ured HBS 
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4. Licencirane osobe, zahtjevi za izdavanje licenci 

 

4.1 Uvodne napomene 

Korištenjem mrežnog sustava HBS Vaš klub može obavljati sljedeće radnje vezane uz licenciranje: 
1.      Promijeniti podatke za licencirane članove Vašeg kluba 
2.      Predati zahtjev za izdavanje licence za osobe koje su u prethodnim godinama bile licencirane 
pri HBS, kao i za osobe koje se po prvi puta licenciraju pri HBS 
3.      Predati zahtjev za prelazak osobe u Vaš klub u trenutnoj sezoni (2025.) 
3a.  Po odobrenju prelaska od strane Ureda HBS, za tu osobu možete predati zahtjev za 
izdavanje licence 
4.    Po odobrenju/izdavanju preuzeti (download) licencu u elektroničkom formatu  

 
4.2 Razlikovanje postupaka s obzirom na stanje licenciranosti u prethodnoj sezoni (2024.) 

S obzirom na status prethodnog (prošlogodišnjeg/prošlosezonskog) licenciranja pojedine osobe, 
razlikuju se i procedure podnošenja zahtjeva za izdavanje licenci. 
Statusi: 

1. prošlogodišnji (licencirani) članovi Vašeg kluba 
- osobe koje su u sezoni (2024.) bile licencirane za Vaš klub. 

2. bivši (licencirani) članovi Vašeg kluba 
- osobe evidentirane u bazi licenciranih HBS koje su u prethodnim godinama bile licencirane za 
Vaš klub, ali koje u sezoni (2024.) nisu bile licencirane za Vaš klub 

3. bivši (licencirani) članovi drugih klubova 
- osobe evidentirane u bazi licenciranih HBS, koje su u sezoni (2024.)  bile licencirane za drugi 
klub ili nisu bile licencirane 

4. do sada nelicencirane osobe 
- osobe koje nisu evidentirane u bazi licenciranih HBS 

Procedure: 
Pod 1. - Za dosadašnje (licencirane) članove Vašeg kluba, imate pristup svim podatcima u bazi HBS i 
možete predati zahtjev za izdavanje licence. (4.4) 

Pod 2. i 3. - Za bivše (licencirane) članove Vašeg kluba i bivše (licencirane) članove drugih klubova, 
klub nema izravan pristup svim podatcima (ima pristup samo za broj licence, ime i prezime te godište 
rođenja), niti može predati izravan zahtjev za izdavanje licence bez dodatnog koraka, odnosno bez 
odobrenja od strane HBS. 
Da bi ste mogli pristupiti svim podatcima dotične osobe, te da bi nakon toga mogli predati zahtjev za 
izdavanje licence potrebno je pokrenuti prijelaz dotične osobe u Vaš klub. (4.5) 
*svi podatci o licenciranim osobama nisu dostupni zbog odredbi GDPR, te je potrebno zatražiti 
odobrenje Ureda HBS 

Pod 4. - Za do sada nelicencirane osobe klub može predati izravan zahtjev za izdavanje licence. 
Napomena: osobe koje su prethodno bile licencirane u inozemnim savezima i posjeduju UCI ID, 
OBVEZNE su u polje “Napomena” unijeti podatak o Savezu koji je prethodno izdao licencu te u isto 
upisati UCI ID dodijeljen od prethodnog saveza.   
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4.3 Pristup izborniku za licenciranje 

 

 

 

 

Na lijevoj strani nalazi se Izbornik: Osobe u bazi 

 

 

 

 

 

Pritiskom na poveznicu Osobe u bazi (ili poveznice Sve)otvara se zaslon s popisom osoba u bazi HBS 
koje su bile licencirani za Vaš klub u 2024. i/ili su licencirane u 2025: 
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4.4 Postupak za izdavanje zahtjeva za licencu za člana kluba 

Kliknete na poveznicu Sve ili Osobe u bazi 

Otvoriti će Vam se zaslon: 

 

Kliknete na člana Vašeg kluba (Horvat) i otvoriti će Vam se zaslon: 

 

U polja unesite potrebne podatke. Zvjezdica(*) označava polja u kojima se nalaze obvezni podatci.  
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Po završetku unosa podataka kliknite na Kreiraj zahtjev za licencu (desno dolje). 
Otvoriti će se zaslon: 

 

Na odabiru “Odaberi tip licence” odaberite između Natjecateljske, Dužnosničke ili CFA (Biciklizam za 
sve – Cycling for all). 4.4.6 Kod odabira CFA skupine licence, odabir kategorije trebate izabrati između 
“odaberi prema godištu” i “kategorija CFA”. 

 

Odaberite iznos osiguranja kojeg ste platili za dotičnu osobu. 
Pročitajte i potvrdite izjavu potvrdnim gumbom na dnu stranice. 
Stisnite Pošalji zahtjev   

Napomena! 
Ovaj elektronički obrazac izrađen je u prvom licu i podrazumijeva se da je osoba za koju se isti 
podnosi (za maloljetne osobe roditelj ili staratelj) pristala na sve uvjete za izdavanje licence koji su 
navedeni na sučelju. 

20.00 € 17.75 € 

20.00 € 17.75 € CFA CFA 
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4.5 Postupak izdavanja licence za osobu koja nije bila licencirana za Vaš klub u sezoni 2024. 
 - a bila je licencirana u prethodnim godinama za Vaš ili neki drugi klub ili je u 2024. bila licencirana za 
drugi klub. 
Napomena: Zbog GDPR odredbi klubovi mogu pristupiti podatcima samo onih članova koji su u 
prethodnoj sezoni bili licencirani za isti klub. 

 

Stisnite Pokreni prijelaz 

Otvoriti će Vam se slijedeći zaslon: 

 

 

Unesite jedan od navedenih podataka osobe za koju tražite prijelaz u Vaš klub: prezime, ime ili OIB. 
Npr za Dražena Draženovića dovoljno je da unesete početak riječi, “Draž”, i  prikazati će se sve osobe 
u bazi sa sličnim podatcima: 
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Zatim kliknite na odabranu osobu, npr. “Draženović”, i otvoriti će se sljedeće pitanje: 

 

Ako ste sigurni da se radi o pravoj osobi, potvrdite zahtjev. 

 

Nakon što je zahtjev potvrđen, na Uredu HBS-a je da se isti odobri. 

 

Nakon što je zahtjev odobren od strane Ureda HBS (ako ne postoje zapreke), osoba će se naći na 
popisu za licenciranje Vašeg kluba. Nakon toga možete podnijeti zahtjev za izdavanje licence, kako je 
prethodno navedeno u točci 4.4. 
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4.6 Postupak izdavanja licence za osobu koja nikada nije bila licencirana pri HBS-u 

Postupak za izdavanje licence za osobu koja nikada nije bila licencirana pri HBS-u 

Kliknite na Kreiraj novu 

Otvoriti će Vam se zaslon: 

 

Ispunite polja s traženim podatcima. U slučaju da je osoba prethodno bila licencirana u drugoj zemlji, 
isti podatak unesite pod Napomena. U isto polje unesite i svaki podatak vezan uz možebitne 
prethodne suspenzije: 
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Nakon toga stisnite  Spremi   i otvoriti će Vam se zaslon: 

 

te odabirom konkretne osobe, kliknite na prezime, podnosite zahtjev za izdavanje licence, kako je 
navedeno u točci 4.4. 

 

 

4.7 Iznos uplate osiguranja kod zahtjeva za dvije licence za istu osobu 

Kada klub za istu osobu istovremeno podnosi zahtjev za dvije licence (npr. veteran i sudac), sustav 
zahtijeva unos oba iznosa osiguranja. No kod uplate dužni ste za dotičnu osobu uplatiti samo veći 
iznos, a drugi zanemarite. 
Ako klub za istu osobu podnosi novi zahtjev za licencu, dakle kada se ne radi o dva zajednička 
zahtjeva, već postoji vremenski odmak od jednog do drugog zahtjeva, potrebno je uplatiti osiguranje 
samo ako je iznos osiguranja za drugu licencu veći od iznosa uplaćenog za prvu. Ako je iznos isti ili 
manji, nije potrebno ništa uplaćivati. 

 

 

4.8 Slanje potvrda uplata - takse i premija osiguranja 

Nakon što ste završili unos zahtjeva za jednu ili više osoba za koje ste izvršili zajedničku uplatu taksi za 
licence i premija osiguranja trebate poslati potvrde o uplatama. 

Pritisnite Potvrde o uplati  i otvoriti će Vam se zaslon: 

 

 

20.00 € 17.75 € 
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Potvrdite potvrdni okvir lijevo i otvoriti će Vam se opcije za slanje (upload) potvrda: 

 

 

Nakon što pošaljete potvrde (upload) stisnite: Spremi potvrde 

 

 

 

  

20.00 € 17.75 € 

20.00 € 17.75 € 



 

 

HBS sustav za online licenciranje i uređenje podataka o klubu (2.0)    13 

4.9 Preuzimanje/download licence 

Nakon podnošenja zahtjeva, Ured HBS će po obradi zahtjeva isti odobriti, ako je zahtjev ispravno 
podnesen. 

Provjera statusa zahtjeva i preuzimanje licence u elektroničkom/pdf formatu moguće je na slijedeći 
način. 

 

 

 

 

 

Nakon logiranja na lijevom izborniku pritisnite Po godinama   

 

 

 

 

 

Prikazati će se osobe za koje su zahtjevi za izdavanje licence odobreni, status: „Izdana“, 

Za određenu osobu pritisnite Isprintaj, 

 

 

 

 

 

 

Otvoriti će se novi ekran. Sada je licencu moguće preuzeti na tri načina: 

1. Pritisnite  CTRL+P , pa odaberite „Spremi kao pdf“, 
2. Pritisnite  CTRL+P , pa odaberite pisač kojeg posjedujete, te licenca ispišite/isprintajte, 
3. Otvorite program „Snipping Tool“ / „Alat za izrezivanje“ uz pomoću kojeg odaberete sliku 

licence, te istu snimite u nekom od formata. 
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5. Osiguranje 
 
5.1 Iznos premije i opseg osiguranja: 

Polica Ugovorena 
svota Natjecatelji CFA* Dužnosnici 

Trajni invaliditet 13.272,28 € 

DA 

Trajni invaliditet 100% 19.908,42 € 
Smrt uslijed nezgode 6.636,14 € 
Dnevna bolnička naknada 3,98 € 
Troškovi liječenja u RH 1.327,23 € 
Opća odgovornost Europa 66.361,40 €  NE 
Cijena osiguranja po osobi 24/7 19,75 € 13,15 € 

 
Promjena u odnosu na 2023. godinu je da polica osiguranja više ne uključuje posebno pokriće od 
500.000 EUR za Italiju. Klubovi čiji članovi nastupaju u Italiji posebno pokriće trebaju samostalno 
sklopiti s osiguravajućim društvom po svom odabiru. 

 
5.2 Podatci za uplatu 

Primatelj: 
Croatia osiguranje d.d.  
V. Jagića 33 
10000 Zagreb 
OIB 26187994862 
IBAN:  HR9123400091400555110 
Poziv na broj: 
HR01 70427-228700118218-019 

 

 

Kod uplate osiguranja klub ili pojedinac u obvezi su dostaviti email osiguravatelju 
dragana.travancic@crosig.hr s podacima o osobama/osobi na koje/koju se odnosi uplata. 
Popis mora sadržati ime i prezime, OIB, datum rođenja te adresu. Osiguranici koji posjeduju licencu 
HBS ili su prethodnih godina bili licencirani, pored traženih podataka trebaju upisati i broj licence. 

  

Promjena 
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6. Iznosi članarina HBS-u i taksi za izdavanje licenci 
 
6.1 Iznos klupske članarine 

Status kluba 
Taksa 

Članarina 
Natjecatelji CFA Dužnosnici Bic. vodiči 

Domaći 
Elite/U23 20 € 

20 € 50 € 100 €* Jun/Kad 10 € 
Početnici 5 € 

Inozemni 100 €   
  *200 € u prvoj godini po primitku u Savez 

 
6.2 Kasni zahtjevi 
Za zahtjev podnesen nakon 31. siječnja 2025. (za osobe koje su bile licencirane u prethodnim 
godinama) dodatna taksa: +20 € po licenci. 
Za izdavanje dodatne kopije licence kod potrebe više kopija licence u plastičnom formatu (samo za 
Elite i Do23 natjecatelje ili kod gubitka licence) dodatna taksa: + 5 € po licenci. 
 
6.3 Žurno izdavanje 
Kod žurnog izdavanja cijena dodatne takse, za potpune zahtjeve, a manje od 8 dana pred natjecanje 
je:  

- do utorka u 12h +10 €  
- od utorka u 12h do četvrtka u 12h +20 €  
- od četvrtka u 12h do petka u 16h +30 €  

HBS nema obvezu izdavanja licence kod žurnih zahtjeva.  
 
6.4 Podatci za uplatu 
Članarinu i taksu klubovi mogu uplatiti jednom uplatom, objedinjenim iznosom jednim virmanom. 
 

Primjer ispunjavanja virmana:  
Primatelj  Hrvatski biciklistički savez  
IBAN   HR3424020061100895678 
Poziv na broj  OIB kluba ili uplatitelja - 3257053 
Opis plaćanja  naziv kluba – članarina/licence za 2025.  

 
 
Kod uplate obvezno navesti OIB kluba, odnosno pojedinca na kojeg se uplata odnosi. 
U opis plaćanja navesti naziv kluba. Ako osoba uplaćuje privatno, u opis plaćanja upisati naziv kluba, 
pa svoje ime (npr. BBK Asi – Hrvoje Horvat – licenca). 
Članarinu i taksu klubovi mogu uplatiti jednom uplatom, objedinjen iznos jednim virmanom. 
 
Podatci za prekogranična plaćanja i prijenose: 
IBAN  HR3424020061100895678  
BIC/SWIFT  ESBCHR22 - ERSTE AND STEIERMAERKISCHE BANK D.D., Rijeka 
  Jadranski trg 3A, 51000 Rijeka, Croatia 
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7. Tehnički zahtjevi za fotografije 
 
Fotografije za licencu moraju biti u određenom formatu s odgovarajućom pozadinom. Potrebno je 
poslati samo one fotografije koje su prihvatljive, odnosno koje odgovaraju standardima koje je 
postavio MUP: https://bit.ly/upute_za_fotografije 
 
Kod slanja fotografije u digitalnom formatu fotografije moraju biti u jednom od formata:  
X  240 točkica  360 točkica  480 točkica  600 točkica  720 točkica  
Y  320 točkica  480 točkica  640 točkica  800 točkica  960 točkica  
 
Ako poslana fotografija neće biti prihvatljiva, zatražiti će se ponovno slanje iste.  
 
 

 
8. Upute kod slanja preslika domovnica/osobnih iskaznica 
 
Kod prvog licenciranja potrebno je dostaviti i presliku osobne iskaznice, putovnice ili domovnice, 
odnosno dokumenta iz kojeg je vidljivo državljanstvo i prijavljeno mjesto boravka.  
Predsjednici klubova odgovaraju za točnost dostavljenih dokumenata.  
 
 
 
9. Odgovornost kod zdravstvenog pregleda 
 
Prema važećem Zakonu o sportu odgovornost za ispravnost zdravstvenih pregleda je na odgovornoj 
osobi u klubu 
 

 

 

 


